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PERSONALISTIKA
D

Pro interni potfeby kazdé firmy je k dispozici balik aplikaci souhrné nazvanych Personalistika. Jednotlivé aplikace se
vyuZzivaji k vedeni v8ech agend souvisejicich se zaméstnanci firmy. Vhodna je také pro evidence vedené dle normy CSN
EN ISO 9001:2001

) Népoveda ~

Soubor aplikaci zahrnutych pod pojem Personalistika obsahuje Pemonaaita
zejména:
m organizacni strukturu,

m evidenci zaméstnanc( a Uudajl o nich,

m pracovni smlouvy a zarazeni,

m zkousky a certifikaty pracovniku,

m dochazka — dovolené, nemocenské, volna
m sluZebni cesty a jejich vyuctovani

= 42 Nastaveni
ey akouiek

Organizaéni schéma funk€nich mist vytvafi mimo jiné prehled o
hierarchii, ktery je pak vyuzivan dalSimi aplikacemi — napfiklad
pro schvalovani dokumentt. Hierarchii Ize libovolné ménit v pri— Potien
béhu pouzivani aplikaci.
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Evidence zaméstnanc je nastroj pro vedeni kompletni agendy o
lidskych zdrojich, pracovnich pomérech a zpracovani veSkerych
Udajd, které s tim souvisi. Zaméstnancim jsou pak pfifazeny
funkce z organiza¢niho schéma. Samozfejmosti je zde strikiné
fizeny pfistup k jednotlivym Udajum o zaméstnancich, uchaze—
¢ich, apod.
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Pro firmy vyuZivajici riiznych profesi a odbornik( je velmi vyhod-
ny soubor funkci pro praci s certifikaty a zkouSkami pracovni-

ku. Zadanim vS8ech zkou$ek a certifikatu se systém sdm postara N S
o hlidani jejich platnosti a pfipadného upozornéni na blizici se o e
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potfebu obnoveni.

Ke v8em zaméstnancim patfi také systém pro evidenci jejich
dochazky. Zejména evidence jejich absence — nemocenskych,
dovolenych apod. U dovolenych Ize systém nastavit jednak
na nutnost schvaleni dovolené nadfizenym ale také na nut-
nost zajisténim svého zastupu na dobu nepfitomnosti. V celko-
vych pfehledech je mozné v kalendafri vidét jednotlivé zaznamy
(absence) umoznujici jednoduché planovani pro vedouci pra-
covniky. V jinych pfehledech jsou také vidét jiz vyCerpané dny
dovolené a fada dalSich udaju.

Nibled &

DalSi velmi €asto vyuZivanou vlastnosti je agenda sluzebnich
cest (cestovnich piikaz(), kterd zahrnuje kompletni proces
zadani, schvaleni a vyuctovani cestovniho pfikazu.
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