
Modul Spisová služba je určen k zaznamenávání příchozí a odchozí „klasické“ pošty - jedná se vlastně o náhradu tra-
diční Knihy příchozí a odchozí pošty.

SPISOVÁ SLUŽBA 

Pomocí jednoduchého formuláře se zapíše typ pošty, odesílatel 
a příjemce. Aplikace automaticky každé zásilce přidělí jedinečné 
číslo (jednací číslo). Navíc lze také poštu přiřazovat k obchod-
ním případům.

Volitelně lze použít funkci upozornění na příchozí poštu, kdy se 
uživatelům posílají výzvy k vyzvednutí pošty například na sekre-
tariátě.

Pokud je ve firmě používán také elektronický fax, lze v aplikaci 
pracovat také s těmito faxy.

Spisová služba ke své funkci vyžaduje nainstalovaný modul  
Adresář.

www.spinesys.cz


